	编号

请假条（留学生办公室存根）
NOTE FOR LEAVE

尊敬的老师/Dear teacher：
     我因/Because of                                         ，需请假/I need to take    天/days off，请假时间/leaving period为/from    年/y   月/m    日d/   时/o’clock至/to    年/y   月/m    日d/   时/o’clock.

恳请批准/Please approve.

请假人姓名/ Student’s signature                 
护照号/ Passport Number                 
国别/Country:                          
专业/ Major:                         
学号/Student No.:_____ _______ ___________
本人联系电话/ Phone number                         
日期/Date of writing：     年y/    月m/    日d/
辅导员签字/ Tutor’s signature：             
领导审核/ Approved by：           

请假去向/Leaving destination：                                            
外出住址/Address of living outside：                                  
紧急联系电话/Emergency telephone number：                                  
销假签名/Sign for back：                                  
销假时间/Came back date:                                  

	编号

请假条（本人存根）
NOTE FOR LEAVE

尊敬的老师/Dear teacher：
     我因/Because of                                        ，需请假/I need to take    天/days off，请假时间/leaving period为/from    年/y   月/m    日d/   时/o’clock至/to    年/y   月/m    日d/   时/o’clock.

恳请批准/Please approve.

请假人姓名/ Student’s signature                 
护照号/ Passport Number                 
国别/Country:                          
专业/ Major:                         
学号/Student No.:_____ _______ ___________
本人联系电话/ Phone number                         
日期/Date of writing：     年y/    月m/    日d/
辅导员签字/ Tutor’s signature：             
领导审核/ Approved by：           

请假去向/Leaving destination：                                            
外出住址/Address of living outside：                                  
紧急联系电话/Emergency telephone number：                                  
销假签名/Sign for back：                                  
销假时间/Came back date:                                  




